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REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE ADMINISTBACIéN DE BIENES Y SERVICIOS DE
LA EMPRESA PUBLICA NACIONAL ESTRATEGICA (RE-SABS-EPNE)
EMPRESA METALURGICA VINTO

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. (OBJETO).- El presente reglamento fiene por objeto, implantar en la
Empresa Metallrgica Vinto, las Normas Bdsicas del Sistema de Administracién de
Bienes y Servicios (NB-SABS) y su reglamentacion, identificando a las unidades
organizacionales y cargos de los responsables de la aplicacion y funcionamiento del
Sistema de Administracion de Bienes y Servicios (SABS), asi como de los
procedimientos inherentes a procesos de contratacion, manejo y disposicion de
bienes.

ARTICULO 2. (AMBITO DE APLICACION).- El presente Reglamento, es de aplicacién
obligatoria por todo el personal y unidades organizacionales de la Empresa
Metalurgica Vinto.

ARTICULO 3. (BASE LEGAL).- Se constituye como Base Legal:

a) Constitucion Politica del Estado;

b) Ley N° 1178, de 20 de julo de 1990, de Administracion y Confrol
Gubernamentales;

c) Decreto Supremo N° 23318-A, de 3 de noviembre de 1992, que aprueba el
Reglamento de Responsabilidad por la Funcidn PUblica y sus modificaciones;

d) Decreto Supremo N° 0181, de 28 de junio de 2009, de las Normas Bdsicas del
Sistema de Administracion de Bienes y Servicios (NB-SABS) vy sus
modificaciones;

e) Decreto Supremo N° 1497, de 20 de febrero de 2013, que regula los Convenios
Marco y el Registro Unico de Proveedores del Estado (RUPE);

f) Decreto Supremo N° 4453 de 14 de enero de 2021, que estable la Subasta
Electronica y el Mercado Virtual Estatal;

g) Decreto Supremo N° 29026, de 7 de febrero de 2007, que revierte al dominio
del Estado Boliviano la Empresa Metalurgica Vinto;

h) Decreto Supremo N° 29474, de 12 de marzo de 2008, que cadlifica a la
Empresa Metallrgica Vinto como EPNE;

i) Decreto Supremo N° 0145, de 28 de mayo de 2009, que establece la
conformacion del Directorio de la Empresa Metalurgica Vinto;

i) Resoluciéon Ministerial N° 274, de 9 de mayo de 2013, que aprueba el
Reglamento del Registro Unico de Proveedores del Estado (RUPE);

k) Resolucién Ministerial N° 088 de 29 de enero de 2021, que aprueba el Manual
de Operaciones del Sistema de Contrataciones Estatales (SICOES), el
Contenido Minimo para la elaboracion del Reglamento Especifico del Sistema
de Administracién de Bienes y Servicios para Empresas PUblicas Nacionales
Estratégicas (RE-SABS EPNE) y los Modelos de Documento Base de
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Contratacion (DBC) en las modalidades de Licitacion Publica y Apoyo a la
Produccion y Empleo (ANPE);

ARTICULO 4. (NOMBRE DE LA ENTIDAD).- Empresa Metalirgica VINTO -
Nacionalizada, VINTO — NAL.

ARTICULO 5. (MAXIMA AUTORIDAD EJECUTIVA - MAE).- La Mdxima Autoridad
Ejecutiva de la Empresa Metalurgica Vinto es el Gerente General.

ARTI'Cl,JLO 6. (ELABORACION, APROBACION Y MODIFICACION DEL REGLAMENTO
ESPECIFICO).-

La Unidad de Desarrollo Organizacional es responsable de la elaboracion del
presente Reglamento.

El Gerente General deberd remitir el presente RE-SABS-EPNE al Organo Rector
para su compatibilizacion.

Una vez declarado compatible por el Organo Rector, el Directorio de la Empresa
Metalurgica Vinto deberd aprobar el documento mediante Resolucion de
Directorio.

El presente Reglamento podrd ser modificado por la Unidad de Desarrollo
Organizacional, en funcién de la experiencia de su aplicacion, la dindmica
administrativa, los cambios en la Estructura Organizacional de la Empresa
Metalurgica Vinto y/o modificaciones del Decreto Supremo N° 0181.

La compadatibilizacién de las modificaciones al presente reglamento, seguird el
procedimiento establecido en este articulo.

ARTICULO 7. (PREVISION).- En caso de presentarse dudas,  omisiones,
confradicciones y/o diferencias en la interpretacion del presente Reglamento
Especifico, éstas serdn solucionadas en los alcances y previsiones establecidas en las
NB-SABS vy su reglamentacion.

ARTICULO 8. (SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO).- El incumplimiento u omisién de lo
dispuesto por el presente RE-SABS-EPNE, dard lugar a responsabilidades por la
funciéon publica segun lo establecido en el Capitulo V de la Ley N° 1178, de 20 de
julio de 1990, de Administracion y Confrol Gubernamentales y disposiciones conexas.

CAPiTUI;O Il
SUBSISTEMA DE CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

SECCION | )
MODALIDAD DE CONTRATACION MENOR
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ARTICULO 9. (RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION MENOR).- Se designard
como Responsable del Proceso de Confratacion Menor (RPA) al: Jefe de la Division
de Adquisiciones.

El servidor publico designado por la MAE, mediante Resolucion, es el responsable de
las contrataciones de bienes vy servicios, en la Modalidad de Contratacién Menor, en
cuantias de hasta Bs 50.000.- (CINCUENTA MIL 00/100 BOLIVIANQOS), cuyas funciones
principales son las siguientes:

a) Verificar que la solicitud de la contratacion se encuentre inscrita en el POA y
en el PAC. Para el PAC la verificacidon se realizard para contrataciones
mayores a Bs20.000 (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANOS);

b) Verificar la disponibilidad de asignacion presupuestaria para la solicitud,
mediante la certificacidon presupuestaria correspondiente;

c) Autorizar el inicio del proceso de contratacion;

d) Adjudicar la contratacion.

ARTICULO 10. (PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE CONTRATACION
MENOR).- Las confrataciones menores hasta Bs50.000.- (CINCUENTA MIL 00/100
BOLIVIANOS), se realizaran segun el siguiente proceso:

RESPONSABLE ACTIVIDAD
UNIDAD 1. Elabora las Especificaciones Técnicas o Términos de
SOLICITANTE Referencia, segin corresponda.

2. Estima el precio referencial, respaldando su estimacion.

3. Solicita a la Unidad Administrativa la Certificacion

Presupuestaria.
4. Solicita al RPA, la autorizacion de inicio de proceso de
confratacion.
UNIDAD 1. Verifica la documentacion remitida por la Unidad
ADMINISTRATIVA Solicitante.
Emite la Certificaciéon Presupuestaria.
Remite toda la documentacion al RPA.
RPA 1. Verifica que la contratacién esté inscrita en el POA, en el
PAC cuando la contratacion sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE
MIL 00/100 BOLIVIANOS) y que cuente con la certificacion
presupuestaria.
Autoriza el inicio de proceso de contratacion.
Instruye a la Unidad Administrativa la ejecucién del proceso
de contratacion.
UNIDAD 1. Para la contfrataciéon de bienes menores a Bs20.000 (Veinte
ADMINISTRATIVA Mil 00/100 Bolivionos), obtiene: el Reporte de Precios o el
Reporte de No Existencia en el Mercado Virtual Estatal, el
cual deberd archivarse en el expediente del proceso de
contratacion.

W N

W N
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a) En caso de obtener el Reporte de Precios, selecciona al
proveedor registrado en el Mercado Virtual Estatal, el
cual realizard la provision del bien;

b) En caso del Reporte de No Existencia, selecciona por
fuera del Mercado Virtual Estatal al proveedor que
realizard la provision del bien.

En ambos casos, remite informe de la seleccion dirigido al

RPA para la respectiva adjudicacion.

Para la contratacién de obras, y servicios generales

menores a Bs20.000 (Veinte Mil 00/100 Bolivianos), asi como,

para la contratacién de Servicios de Consultoria hasta

Bs50.000 (Cincuenta Mil 00/100 Bolivianos), previo

conocimiento del mercado selecciona a un proveedor que

realice la prestacion del servicio, considerando el precio
referencial y las Especificaciones Técnicas o Términos de

Referencia y remite informe de la selecciéon dirigido al RPA

para la respectiva adjudicacion.

Para confrataciones de bienes, obras y servicios generales

mayores a Bs20.000 (Veinte Mil 00/100 Bolivianos), identifica

la oferta de proveedores para realizar la Consulta de

Mercado de acuerdo con el siguiente orden:

a) Selecciona a un proveedor que cumpla con las
condiciones necesarias para efectuar la prestacion del
servicio o la provision de (l) (los) bien (es);

b) Publica en el SICOES minimamente por dos (2) dias
hdbiles computable a partir del dia siguiente de
efectuado su registro:

i. Las especificaciones técnicas, caracteristicas vy
atributos, cantidades, precio y/o demds condiciones
de los bienes, obras o servicios, que fueron ofertados
por el proveedor identificado. En el caso de bienes se
incluird la marca y origen, si corresponde;

i. La Declaracién Jurada de cumplimiento de
condiciones del proceso de contratacién @y
aceptacién para la publicacion de oferta;

ii. Otrainformacion que considere pertinente.

c) Posteriormente a la presentacién de ofertas genera el
Reporte Electronico del cual realizard la comparacion
de precios y seleccionard al proponente con el precio
mas bajo. De no registrarse ninguna oferta, seleccionard
al proveedor de la oferta inicialmente identificada.

d) Remite al RPA la seleccidon efectuada para que se
readlice la adjudicacion.

RPA

—_

. Adjudica al proveedor seleccionado.

Instruye a la Unidad Administrativa solicitar al proveedor
adjudicado la presentacién de la documentacion para la
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formalizaciéon de la contratacion.

UNIDAD 1. Solicita al proveedor adjudicado la presentacion de los

ADMINISTRATIVA documentos para la formalizacion de la contratacion.

2. En caso de formalizarse el proceso de confrataciéon
mediante Orden de Compra u Orden de Servicio, suscribe
estos documentos.

3. Recibida la documentacion la remite a la Unidad Juridica
para su revision.

UNIDAD 1. Revisa la legalidad de la documentacion presentada por el

JURIDICA proveedor adjudicado.

2. Cuando el proceso se formalice mediante confrato, elabora
y visa el mismo, como constancia de su elaboracion y lo
remite a la MAE, para su suscripcion.

MAE 1. Suscribe el confrato, pudiendo delegar esta funcidn
mediante Resolucidon expresa motivada y publica, de
acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo 7 de la
Ley N°2341.

2. Designa al Responsable de Recepcion o a los integrantes de
la Comision de Recepcion, pudiendo delegar esta funcién
al RPA o a la Autoridad Responsable de la Unidad
Solicitante.

RESPONSABLE 1. Efectua larecepcion de los bienes y servicios.

DE RECEPCION |2. Elabora y firma Acta de Recepcidn o Informe de

O COMISION DE Conformidad o Disconformidad para bienes y obras. En

RECEPCION servicios generales y servicios de consultoria emite

Unicamente el Informe de Conformidad o Disconformidad.

SECCION i )
MODALIDAD DE APOYO NACIONAL A LA PRODUCCION Y EMPLEO - ANPE

ARTICULO 11. (RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION DE APOYO NACIONAL
A LA PRODUCCION Y EMPLEO - RPA).- Se designard como RPA al: Jefe de la Divisidn
de Adquisiciones. EIl RPA designado por la MAE, mediante Resolucion, es el
responsable de las contrataciones de bienes y servicios, en la Modalidad de Apoyo
Nacional a la Produccién y Empleo — ANPE, sus funciones estdn establecidas en el
Articulo 34 de las NB-SABS.

ARTICULO 12. (PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE APOYO
NACIONAL A LA PRODUCCION Y EMPLEO - ANPE).- Se realizaréd mediante la solicitud
de cotizaciones o propuestas, para contrataciones mayores a Bs.50.000 (CINCUENTA
MIL 00/100 BOLIVIANOS) hasta Bs1.000.000.- (UN MILLON 00/100 BOLIVIANOS).

RESPONSABLE ACTIVIDAD

UNIDAD 1. Elabora las Especificaciones Técnicas o Términos de
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ADMINISTRATIVA

il

SOLICITANTE Referencia, segin corresponda.
2. Estima el precio referencial, respaldando su estimacion.
3. Define el Método de Seleccion y Adjudicacién a ser utilizado
en el proceso de contratacion.
4. Solicita a la Unidad Administrativa la Certificacion
Presupuestaria.
5. Solicita al RPA, la autorizacidén de inicio de proceso de
contratacion.
UNIDAD Verifica la documentacion remitida por la Unidad Solicitante.

Emite la Certificaciéon Presupuestaria.

Elabora el Documento Base de Contratacion (DBC)

incorporando las Especificaciones Técnicas o Términos de

Referencia, elaborados por la Unidad Solicitante, de acuerdo

con lo siguiente:

a) En caso de que el proceso sea por Solicitud de
Propuestas, en base al modelo elaborado por el Organo
Rector;

b) En caso de que el proceso sea por Cotizaciones, no serd
necesario utilizar el modelo de DBC, debiendo crear un
DBC, de acuerdo con la naturaleza y caracteristicas de la
contratacion.

Remite toda la documentacidon al RPA solicitando la

aprobacién del DBC y dando curso a la solicitud de

autorizacién de inicio del proceso de confratacion.

ADMINISTRATIVA

RPA 1. Verifica que la contratacion estd inscrita en el POA, en el PAC
y que cuente con Certificacion Presupuestaria.
2. Aprueba el DBC vy autoriza el inicio del proceso de
contratacion.
3. Instruye a la Unidad Administrativa realizar la publicaciéon de
la convocatoria y el DBC.
UNIDAD 1. Publica la convocatoria y el DBC en el SICOES; y Unicamente

la convocatoria en la Mesa de Partes, opcionalmente podrd

publicar la convocatoriac en medios de comunicacion

alternativos de cardcter publico.

Realiza las actividades administrativas opcionales, previas a la

presentacién de propuestas:

a) Organiza y lleva a efecto la Reunion Informativa de
Aclaracion y la Inspeccidén Previa, en coordinaciéon con la
Unidad Solicitante.

b) Atiende las Consultas Escritas.

EVALUACION O

RPA 1. Designa mediante memordndum al Responsable de
Evaluacion o a la Comisidon de Calificacion.

RESPONSABLE 1. En acto publico readliza la apertura de coftizaciones o

DE propuestas y da lectura de los precios ofertados.

EfectUa la verificacion de los documentos presentados
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COMISION DE
CALIFICACION

aplicando la Metodologia Presentd/No Presento.

En sesidn reservada y en acto continuo, evalua y califica las
propuestas presentadas de acuerdo con el Método de
Seleccién y Adjudicacién, definido en el DBC.

. Cuando corresponda, convoca a todos los proponentes para

la aclaracion sobre el contenido de una o mds propuestas,
sin que ello modifique la propuesta técnica o econdmica.

Elabora el Informe de Evaluacion y Recomendacién de
Adjudicacién o Declaratoria Desierta para su remisiéon al RPA.

RPA

En caso de aprobar el Informe de Evaluacion vy
Recomendacion de Adjudicacion o Declaratoria Desierta,
adjudica o declara desierta la contratacion:

a) Cuando la confratacion sea mayor a Bs200.000.-
(DOSCIENTOS MIL 00/100 BOLIVIANQS), adjudica o declara
desierta mediante Resolucion Expresa elaborada por la
Unidad Juridica.

b) Cuando la confratacion sea hasta  Bs200.000.-
(DOSCIENTOS MIL 00/100 BOLIVIANQS), adjudica o declara
desierta mediante notfa elaborada por la Unidad
Administrativa.

. En caso de no aprobar el Informe deberd solicitar la

complementacion o sustentacidon del mismo. Si una vez
recibida la complementaciéon o sustentacion del Informe
decidiera bajo su exclusiva responsabilidad apartarse de la
recomendacion, deberd elaborar un informe fundamentado
dirigido a la MAE y ala Contraloria General del Estado.

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

Nofifica a los proponentes la Adjudicacidon o Declaratoria
Desierta, remitiendo la Resolucion Expresa o Nota.

. Solicita al proponente adjudicado la presentacion de

documentos para la formalizacién de la contratacion. En
confrataciones mayores a Bs200.000.- (DOSCIENTOS MIL
00/100 BOLIVIANQOS), esta solicitud serd realizada una vez
vencido el plazo de interposicion del Recurso Administrativo
de Impugnacion.

Recibida la documentacién para la formalizacién de la
contratacién remite la misma a la Unidad Juridica.

En caso de formalizarse el proceso de contratacion mediante
Orden de Compra u Orden de Servicio, suscribe estos
documentos.

UNIDAD
JURIDICA

Revisa la documentacidon presentada por el proponente
adjudicado en coordinacidbn con el Responsable de
Evaluacion o la Comisidon de Calificacion.

. Cuando el proceso se formalice mediante contrato, elabora

y visa el mismo, como constancia de su elaboracién y lo
remite a la MAE para su suscripcion.
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MAE

. Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcidn

mediante Resolucidn expresa, motivada y publica, de
acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo 7 de la
Ley N°2341.

Designa al Responsable de Recepcion o a los infegrantes de
la Comision de Recepcién, pudiendo delegar esta funcién al
RPA o ala Autoridad Responsable de la Unidad Solicitante.

RESPONSABLE
DE RECEPCION
O COMISION DE
RECEPCION

J—

EfectUa la recepcidn de los bienes y servicios.

Elabora y firma Acta de Recepcion o Informe de
Conformidad o Disconformidad para bienes y obras. En
servicios generales y servicios de consultoria emite
unicamente el Informe de Conformidad o Disconformidad.

SECCION llI o
MODALIDAD DE LICITACION PUBLICA

ABTI'CULO 13. (RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION DE LICITACION
PUBLICA -RPC).- Se designard como RPC al: Jefe de la Division de Adquisiciones.

El RPC, designado por la MAE mediante Resolucion, es el responsable de las
confrataciones de bienes y servicios, bajo la Modalidad de Licitacion Publica, sus
funciones estan establecidas en el Articulo 33.- de las NB-SABS.

ABTiCULO 14. (PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE LICITACION
PUBLICA).- La Lici’rocilén PUblica aplica cuando el monto de contrataciéon es mayor a
Bs1.000.000 (UN MILLON 00/100 BOLIVIANQOS), su proceso es el siguiente:

RESPONSABLE ACTIVIDAD
UNIDAD 1. Elabora las Especificaciones Técnicas o Términos de
SOLICITANTE Referencia, segun corresponda.
2. Estima el precio referencial, respaldando su estimacion.
3. Define el Método de Seleccion y Adjudicacion a ser
utilizado en el proceso de contfratacion.
4. Solicita a la Unidad Administrativa la Certificacion
Presupuestaria.
5. Solicita al RPC, la autorizacion de inicio de proceso de
contratacion.
UNIDAD 1. Verifica la documentacién remitida por la Unidad
ADMINISTRATIVA Solicitante.
2. Emite la Certificacion Presupuestaria.
3. Elabora el DBC incorporando Especificaciones Técnicas o
Términos de Referencia, elaborados por la Unidad
Solicitante.
4. Remite toda la documentacion al RPC solicitando la

autorizacidon de publicacién del DBC, dando curso a la
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solicitud de autorizacion de inicio del proceso de
contratacion.

ADMINISTRATIVA

RPC 1. Verifica que la contrataciéon estd inscrita en el POA, en el
PAC y que cuente con Certificaciéon Presupuestaria.
2. Autoriza el inicio del proceso de contratacion.
3. Instruye a la Unidad Administrativa realizar la publicacion
de la convocatoriay el DBC.
UNIDAD 1. Publica la convocatoria y el DBC en el SICOES; y

Unicamente la convocatoria en la Mesa de Partes,

opcionalmente podrd publicar la convocatoria en medios

de comunicacion alternativos de cardcter publico.

Lleva a cabo las actividades administrativas previas a la

presentacion de propuestas:

a) Lleva adelante la inspeccion previa en coordinacion
con la Unidad Solicitante;

b) Atiende las consultas escritas;

c) Organiza y lleva a efecto la Reunidn de Aclaracion en
coordinacion con la Unidad Solicitante.

RPC

Una vez readlizada la Reunidén de Aclaracién aprueba el
DBC mediante Resolucién Expresa.

Instruye a la Unidad Administrativa notificar la Resolucion
Expresa que aprueba el DBC.

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

Noftifica a los proponentes la aprobacidon del DBC,
remitiendo la Resolucién Expresa.

RPC

Designa mediante memordndum a la Comision de
Cadlificacion.

COMISION DE
CALIFICACION

En acto publico realiza la apertura publica de propuestas y
da lectura de los precios ofertados.

EfectUa la verificacidon de los documentos presentados
aplicando la Metodologia Presentd/No Presento.

En sesidon reservada y en acto continuo, evalta y califica
las propuestas presentadas de acuerdo con el Método de
Seleccidon y Adjudicacion, definido en el DBC.

Cuando corresponda, convoca a todos los proponentes
para la aclaracién sobre el contenido de una o mdads
propuestas, sin que ello modifique la propuesta técnica o
econdmica.

Elabora el Informe de Evaluaciéon y Recomendacion de
Adjudicacién o Declaratoria Desierta para su remision al
RPC.

RPC

En caso de aprobar el Informe de Evaluacidon vy
Recomendacién de Adjudicacién o Declaratoria Desierta
emitido por la Comision de Calificacién, adjudica o
declara desierta la confratacion de bienes o servicios,
mediante Resolucidon Expresa.
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En caso de no aprobar el Informe deberd solicitar la
complementacion o sustentacidon del mismo. Si una vez
recibida la complementacién o sustentacion del Informe
decidiera bajo su exclusiva responsabilidad apartarse de la
recomendacion, deberd elaborar un informe
fundamentado dirigido a la MAE y a la Contraloria Generall
del Estado.

Insfruye a la Unidad Administrafiva nofificar a los
proponentes el resultado del proceso de contratacion.

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

Notifica a los proponentes la Adjudicacion o Declaratoria
Desierta, remitiendo la Resolucion Expresa.

Solicita al proponente adjudicado la presentacion de
documentos para la formalizacion de la contratacion. Esta
solicitud serd readlizada una vez vencido el plazo de
intferposicion del Recurso Administrativo de Impugnacion.
Recibida la documentacion para la formalizacién de la
contratacion la remite a la Unidad Juridica.

UNIDAD
JURIDICA

Revisa la documentacidon presentada por el proponente
adjudicado en coordinacion con la Comision de
Cadlificacion.

Elabora y visa el confrato, como constancia de su
elaboracion y lo remite a la MAE.

MAE

. Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcion

mediante Resolucidn expresa motivada y publica, de
acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo 7 de
la Ley N°2341.

Designa a los integrantes de la Comision de Recepcion,
pudiendo delegar esta funciéon al RPC o a la Autoridad
Responsable de la Unidad Solicitante.

COMISION DE
RECEPCION

J—

EfectUa la recepcidn de los bienes y servicios.

Elabora y firma Acta de Recepcidon o Informe de
Conformidad o Disconformidad para bienes y obras. En
servicios generales y servicios de consultoria emite
Unicamente el Informe de Conformidad o Disconformidad.

SECCION IV

MODALIDAD DE CONTRATACION POR EXCEPCION

ARTICULO 15. (RESPONSABLE DE CONTRATACION POR EXCEPCION).- El Responsable
de la Contratacidén por Excepcidn es el Gerente General quien autorizard la
contratacion mediante Resolucion expresa, motivada técnica y legalmente.

ARTICULO 16. (PROCESOS DE CONTRATACION POR EXCEPCION).- El proceso de
Contratacion por Excepcion serd realizado conforme dicte la Resolucion que
autoriza la Contratacion por Excepcion.
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Una vez formalizada la contrataciéon, la informacion de la confratacion serd
presentada a la Contraloria General del Estado y registrada en el SICOES.

SECCION V
MODALIDAD DE CONTRATACION POR DESASTRE Y/O EMERGENCIAS

ARTICULO 17. (RESPONSABLE DE CONTRATACION POR DESASTRE Y/O EMERGENCIAS).-
El Responsable de la Contrataciéon por Desastre y/o Emergencias es el Gerente
General

ARTICULO 18. (PROCESO DE CONTRATACION POR DESASTRE Y/O EMERGENCIAS).- Las
Contrataciones por Desastre y/o Emergencias serdn realizadas conforme dicte la
Resolucion de Declaratoria de Desastre y/o Emergencias y lo establecido en la Ley
N° 602, de 14 de noviembre 2014, de Gestidon de Riesgos.

Una vez formalizada la contrataciéon, la informacion de la contratacion serd
presentada a la Contraloria General del Estado y registrada en el SICOES.

SECCION VI
MODALIDAD DE CONTRATACION DIRECTA DE BIENES Y SERVICIOS

ARTICULO 19. (RESPONSABLE DE CONTRATACION DIRECTA DE BIENES Y SERVICIOS).- El
responsable de la Contratacién Directa de Bienes y Servicios es el RPC o el RPA
designado de acuerdo con lo establecido en los Artficulos 11 y 13 del presente
Reglamento Especifico.

La Contratacion Directa de Bienes y Servicios serd realizada de acuerdo con el
siguiente proceso:

Bienes con tarifas Unicas y reguladas por el Estado; gasolina, diésel, gas licuado y
ofros:

a) La Unidad Solicitante solicita la contratacion de gasolina, diésel, gas licuado y
ofros, solicita la Certificacion Presupuestaria y al RPA o RPC, segun
corresponda, la autorizacion de inicio de proceso de contratacion.

b) La Unidad Administrativa, revisa la documentacion remitida por la Unidad
Solicitante, emite la Certificacion Presupuestaria y remite toda la
documentacion al RPA o RPC.

c) El RPA o RPC verifica si la confratacion estd inscrita en el POA, en el PAC
cuando la contratacion sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100
BOLIVIANOS) vy si cuenta con la Certificacion Presupuestaria, autoriza el inicio
de proceso de contratacion e instruye a la Unidad Administrativa la ejecucion
del proceso.
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d)

e)

f)

o)

h)

La Unidad Administrativa invita en forma directa al proveedor de gasoling,
diésel, gas licuado y ofros y remite la documentacion al RPA o RPC, segin
corresponda, para la adjudicacion.

El RPA o RPC adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite
documentacién para la formalizacion de la contratacion.

La Unidad Administrativa recibida la documentaciéon por el proveedor,
elabora y suscribe la Orden de Compra o remite a la Unidad Juridica para la
elaboracion del contrato.

La MAE suscribe el contfrato pudiendo delegar esta funcidn mediante
Resolucion Expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento establecido en
el Articulo 7 de la Ley N°2341 y designa al Responsable de Recepciéon o
Comision de Recepcion.

El Responsable de Recepcion o Comision de Recepcidén, efectia la
recepcion verificando el cumplimiento de las condiciones de la confratacion
para emitir su conformidad o disconformidad.

Servicios pUblicos: energia eléctrica, agua y otros de naturaleza andloga:

a)

b)

La Unidad Solicitante remite a la Unidad Administrativa las facturas de
consumo de energia eléctrica, agua y otfros de naturaleza andloga vy solicita
el pago.

La Unidad Administrativa, revisa las facturas de consumo de energia eléctrica,
agua y ofros de naturaleza andloga, previa Certfificacion Presupuestaria
efectua los pagos correspondientes.

Medios de Comunicacion: televisiva, radial, escrita u otfros medios de difusion. No
se aplica a la contratacion de agencias de publicidad:

a)

b)

La Unidad Solicitante elabora las Especificaciones Técnicas, determina el
medio de comunicacion a contratar, solicita a la Unidad Administrativa la
Certificacion Presupuestaria y al RPA o RPC, segun corresponda, para la
autorizacién de inicio del proceso de contratacion.

La Unidad Administrativa, verifica la documentacion remitida por la Unidad
Solicitante, emite la Certificacion Presupuestaria y remite toda la
documentacion al RPA o RPC, incluyendo POA y PAC, dando curso a la
autorizacién de inicio del proceso de contratacion.

El RPA o RPC verifica si la contratacion estd inscrita en el POA, en el PAC
cuando la confratacion sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100
BOLIVIANOS) vy si cuenta con la Certificacion Presupuestaria, autoriza el inicio
de proceso de contratacion e instruye a la Unidad Administrativa la ejecucion
del proceso.

La Unidad Administrativa invita en forma directa al proveedor que prestard el
servicio y remite la documentacién al RPA o RPC, segun corresponda, para la
adjudicacion.

El RPA o RPC adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite
documentacién para la formalizacién de la contratacion.
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f)

g)

h)

La Unidad Administrativa recibida la documentaciéon por el proveedor,
elabora vy suscribe la Orden de Servicio o remite a la Unidad Juridica para la
elaboracion del contrato.

La MAE suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcidn mediante
Resolucion Expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento establecido en
el Articulo 7 de la Ley N°2341 y designa al Responsable de Recepcidon o
Comision de Recepcion.

El Responsable de Recepcion o Comision de Recepcién, efectia la
recepcion verificando el cumplimiento de las condiciones de la contrataciéon
para emitir su conformidad o disconformidad.

Adquisicion de pasajes aéreos de aerolineas en rutas nacionales: siempre y
cuando el costo de los pasajes se sujete a tarifas Unicas y reguladas por la
instancia competente. No se aplica a la coniratacion de agencias de vigje:

a)

b)

c)

d)
e

La Unidad Solicitante solicita la compra de pasajes aéreos de aerolineas en
rutas nacionales, solicita la Certificacidn Presupuestaria a la Unidad
Administrativa y al RPA |la autorizacidn de inicio del proceso de contratacion.
La Unidad Administrativa emite la Certificacion Presupuestaria y remite la
documentacion al RPA, incluyendo POA y PAC, para la autorizacion de la
compra de pasajes.

El RPA verifica si la contrataciéon estd inscrita en el POA, en el PAC cuando la
contratacion sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANQOS) vy si
cuenta con la Certificacién Presupuestaria, autoriza la compra de pasajes.

La Unidad Administrativa efectia la compra de pasajes aéreos.

El Responsable de Recepcidon realiza la recepcidn del pasaje y emite su
conformidad o disconformidad.

Suscripcion a medios de comunicacion escrita o electrénica: diarios, revistas y
publicaciones especializadas:

a)

b)

d)

La Unidad Solicitante elabora las Especificaciones Técnicas, determina el
medio de comunicacion escrita o electronica a confratar, solicita a la Unidad
Administrativa la Certificacion Presupuestaria y al RPA o RPC, segun
corresponda, la autorizacion de inicio del proceso de contratacion.

La Unidad Administrativa, verifica la documentacion remitida por la Unidad
Solicitante, emite la Certificacidn Presupuestaria y remite toda la
documentacién al RPA o RPC.

El RPA o RPC verifica si la contratacion estd inscrita en el POA, en el PAC
cuando la confratacion sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100
BOLIVIANOS) vy si cuenta con la Certificacion Presupuestaria, autoriza el inicio
de proceso de confratacion e instruye a la Unidad Administrativa la Ejecucion
del proceso.

La Unidad Administrativa invita en forma directa al proveedor que prestard el
servicio y remite la documentacion al RPA o RPC, segun corresponda, para la
adjudicacion.
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VL.

VII.

e)

f)

g)

h)

El RPA o RPC adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite
documentacién para la formalizacion de la contratacion.

La Unidad Administrativa recibida la documentacién por el proveedor,
elabora y suscribe la Orden de Servicio o remite a la Unidad Juridica para la
elaboracion del confrato.

La MAE suscribe el confrato, pudiendo delegar esta funcidn mediante
Resolucion Expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento establecido en
el Articulo 7 de la Ley N°2341 y designa al Responsable de Recepcién o
Comisidon de Recepcion.

El Responsable de Recepcion o Comision de Recepcién, efectia la
recepcioén verificando el cumplimiento de las condiciones de la contratacion
para emitir su conformidad o disconformidad.

Adquisicion de repuestos del proveedor: cuando se requiera preservar la
garantia y consiguiente calidad del equipo y/o maquinaria:

a)

b)

c)

d)

f)

e)

h)

La Unidad Solicitante elabora las Especificaciones Técnicas, solicita a la
Unidad Administrativa la Certificacion Presupuestaria y al RPA o RPC, segun
corresponda, la autorizacidn de inicio de proceso de contratacion.

La Unidad Administrativa, verifica la documentacion remitida por la Unidad
Solicitante, emite la Certificacidn Presupuestaria y remite toda la
documentacion al RPA o RPC.

El RPA o RPC verifica si la contratacion estd inscrita en el POA, en el PAC
cuando la contratacidén sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100
BOLIVIANOS) y si cuenta con la Certificacion Presupuestaria, autoriza el inicio
de proceso de contratacion e instruye a la Unidad Administrativa la ejecucion
del proceso.

La Unidad Administrativa invita en forma directa al proveedor del bien y
remite la documentacidn al RPA o RPC, segun corresponda, para la
adjudicacion.

El RPA o RPC adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite
documentacién para la formalizaciéon de la contratacion.

La Unidad Administrativa recibida la documentacion presentada por el
proveedor del bien, elabora y suscribe la Orden de Compra o remite a la
Unidad Juridica para la elaboracion del contrato.

La MAE suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcidn mediante
resolucidon expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento establecido en
el articulo 7 de la Ley N°2341 y designa al Responsable de Recepcion o
Comision de Recepcion.

El Responsable de Recepcion o Comision de Recepcion, efectia la
recepcién verificando el cumplimiento de las condiciones de la contratacion
para emitir su conformidad o disconformidad.

Contratacion de artistas, locales y otros servicios relacionados con eventos de
promocion cultural, efemérides y actos conmemorativos:
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VIIL.

q)

b)

d)

f)

9)

h)

La Unidad Solicitante determina la contratacion de artistas, locales y otros
servicios relacionados con eventos de promocion cultural, efemérides y actos
conmemorativos, solicita a la Unidad Administrativa la Certificaciéon
Presupuestaria y al RPA o RPC, segun corresponda, la autorizacién del inicio
de proceso de contratacion.

La Unidad Administrativa, verifica la documentacion remitida por la Unidad
Solicitante, emite la Certificacidn Presupuestaria y remite toda la
documentacion al RPA o RPC.

El RPA o RPC verifica si la contratacién estd inscrita en el POA, en el PAC
cuando la confratacion sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100
BOLIVIANOS) vy si cuenta con la Certificacion Presupuestaria, autoriza el inicio
de proceso de contratacion e instruye a la Unidad Administrativa la ejecucion
del proceso.

La Unidad Administrativa invita en forma directa al proveedor que prestard el
servicio y remite la documentacion al RPA o RPC, segun corresponda, para la
adjudicacion.

El RPA o RPC adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite
documentacion para la formalizacion de la contratacion.

La Unidad Administrativa recibida la documentacion por el proveedor,
elabora y suscribe la Orden de Servicio o remite a la Unidad Juridica para la
elaboracion del confrato.

La MAE suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcidn mediante
Resolucion Expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento establecido en
el Arficulo 7 de la Ley N°2341 y designa al Responsable de Recepcion o
Comision de Recepcion.

El Responsable de Recepcion o Comision de Recepcién, efectia la
recepcioén verificando el cumplimiento de las condiciones de la contratacion
para emitir su conformidad o disconformidad.

Cursos de capacitacion ofertados por Universidades, institutos, academias y
ofros, cuyas condiciones técnicas o académicas y econémicas no sean
definidas por la entidad coniratante.

a)

b)

d)

La Unidad Solicitante solicita el curso de capacitacion adjuntando la oferta
de la Universidad, instituto, academia u otros, solicita a la Unidad
Administrativa la Certificacion Presupuestaria y al RPA o RPC, segun
corresponda, la autorizacién de la capacitacion.

La Unidad Administrativa, verifica la documentacion remitida por la Unidad
Solicitante, emite la Certificacion Presupuestaria y remite toda la
documentacion al RPA o RPC.

El RPA o RPC verifica si la contratacion estd inscrita en el POA, en el PAC
cuando la contratacion sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100
BOLIVIANOS) vy si cuenta con la Certificacién Presupuestaria, autoriza a la
Unidad Administrativa la inscripcion al curso.

La Unidad Administrativa inscribe a los servidores publicos a los cursos de
capacitacién.
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e)

La Unidad Solicitante, eleva informe dirigido al RPA o RPC, durante el curso o
al finalizar el curso, para que la Unidad Administrativa realice el pago o pagos
correspondientes.

La contratacion Directa de Bienes y Servicios provistos por Empresas Publicas,
Empresas Publicas Nacionales Estratégicas, Empresas con Participacion Estatal
Mayoritaria del Estado, Entidades Financieras del Estado o con Participacion
Mayoritaria del Estado asi como sus Filiales o Subsidiarias, serd realizada de
acverdo con el siguiente proceso:

a)

b)

d)

f)

9)

h)

La Unidad Solicitante elabora las Especificaciones Técnicas y determina la
contratacién del bien o servicio provisto por una Empresa o Entidad, senalada
en el paragrafo Il del Articulo 72 de las NB-SABS, que cumpla con los criterios
establecidos para su contratacion

La Unidad Solicitante, solicita a la Unidad Administrativa la Certificacion
Presupuestaria y al RPA o RPC, segun corresponda, la autorizacion de inicio
del proceso de contratacion.

La Unidad Administrativa, verifica la documentacion remitida por la Unidad
Solicitante, emite la Certificacidon Presupuestaria y remite toda la
documentacién al RPA o RPC dando curso a la autorizacion de inicio de
proceso de contratacion.

El RPA o RPC verifica si la contratacion estd inscrita en el POA y en el PAC
cuando la contratacidén sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100
BOLIVIANOS) y si cuenta con la Certificacion Presupuestaria, autoriza el inicio
de proceso de confrataciéon e instruye a la Unidad Administrativa la Ejecucion
del proceso.

La Unidad Administrativa invita en forma directa al proveedor del bien o
servicio y remite la documentaciéon al RPA o RPC, segun corresponda, para la
adjudicacion.

El RPA o RPC adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite
documentacién para la formalizaciéon de la contratacion.

La Unidad Administrativa recibida la documentacion presentada por el
proveedor, elabora y suscribe la Orden de Compra, Orden de Servicio o
remite a la Unidad Juridica para la elaboraciéon del contrato.

La MAE suscribe el confrato, pudiendo delegar esta funcidn mediante
Resolucién Expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento establecido en
el Articulo 7 de la Ley N°2341 y designa al Responsable de Recepcidon o
Comision de Recepcion.

El Responsable de Recepcion o Comision de Recepcion, efectia la
recepcion verificando el cumplimiento de las condiciones de la contratacion
para emitir su conformidad o disconformidad.

Una vez formalizada la contratacion, la informacion de la contrataciéon serd
presentada a la Contraloria General del Estado y registrada en el SICOES.

SECCION VI
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CONTRATACION DIRECTA PARA ACTIVIDADES RELACIONADAS DIRECTAMENTE CON EL
GIRO EMPRESARIAL O DE NEGOCIOS

ARTICULO 20. (CONTRATACIéN DIRECTA DE BIENES Y SERVICIOS).- El Responsable de
la Contratacién Directa de Bienes y Servicios (RPCD) es el Gerente General, Gerente
de Operaciones, Gerente Administrativo Financiero y el Jefe de la Division de
Adquisiciones.

El Responsable de Contratacion Directa de Bienes y Servicios (RPCD) serd designado
por la MAE, mediante Resolucion Expresa.

ARTICULO 21. (CONDICIONES DE LA CONTRATACION DIRECTA).-
I. Procedimiento
La Contrataciéon Directa de Bienes y Servicios, podrdn realizarse cuando el objeto de

la contratacién, esté directamente relacionado al giro empresarial: y de negocios
de la empresa, que se aplica sin limite de cuantia y su proceso es el siguiente:

RESPONSABLE ACTIVIDAD
UNIDAD 1. Elabora las Especificaciones Técnicas o Términos de
SOLICITANTE Referencia.
2. Estima el Precio Referencial, respaldando su estimacion.
3. Selecciona al proponente de la base de datos de la Empresa

0 en base alas ofertas del mercado.

Recomienda la Adjudicacion.

5. Solicita la Certificacion Presupuestariac a la Unidad
Administrativa.

6. Elabora un informe Técnico de justificacion de Confratacion
Directa, acompanada de los documentos descritos en 1os
puntos 1 al 5, dirigido al RPCD.

>

UNIDAD Verifica la documentacion remitida por la Unidad Solicitante.

1.
ADMINISTRATIVA | 2. Emite la Certificacidon Presupuestaria.
3. Remite toda la documentacion al RPCD.
RPCD 1. Verifica que la contrataciéon estd inscrita en el POA y PAC
cuando corresponda y que cuente con la Certificacion
Presupuestaria.
2. Autoriza el inicio del proceso de contratacion.
3. Previa verificacion y andlisis de antecedentes, adjudica la
contratacién al proponente recomendado por la Unidad
Solicitante.
4. Remite antecedentes a la Unidad Administrativa.
UNIDAD 1. Notfifica y solicita al proponente adjudicado la presentacion
ADMINISTRATIVA de toda la documentacién para la formalizacion de la

conftratacion.
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En caso de formalizarse el proceso de contratacion mediante
Orden de Compra o Servicio, elabora y visa el mismo como
constancia de su elaboracion y lo remite a la MAE para su
suscripcion.

UNIDAD
JURIDICA

Revisa los documentos presentados para la formalizacion de
la contratacion.

Cuando el proceso se formalice mediante contrato, elabora
y visa el mismo, como constancia de su elaboracién y lo
remite a la MAE para su suscripcion.

MAE

. Suscribe el Contrato, Orden de Compra o Servicio pudiendo

delegar esta funcion mediante Resolucion expresa motivada
y publica, de acuerdo al procedimiento establecido en el
Artficulo 7 de la Ley N°2341.

Designa al Responsable de Recepcion o a los infegrantes de
la Comision de Recepcion, pudiendo delegar esta funcion al
RPC o a la Autoridad Responsable de la Unidad Solicitante.

COMISION DE
RECEPCION

EfectUa la recepcion de los bienes y servicios.

Elabora y firma Acta de Recepcidn o Informe de
Conformidad o Disconformidad para bienes y obras. En
servicios generales y servicios de consultoria emite
unicamente el Informe de Conformidad o Disconformidad.

Il. Garantias

En cuanto a las garantias, porcentajes de anficipo y demds condiciones, de
acuerdo con las caracteristicas y particularidades de la empresa y el objeto de la
contratacion, se tendrd en cuenta lo establecido en las NB-SABS.

lll.  Multas por Incumplimiento de Contrato

Las multas por incumplimiento de confrato, serdn definidas por la Unidad Solicitante
e insertadas en los contratos, para cada proceso de Contratacion Directa EPNE.

La suma de las multas no podrd exceder en ningun caso el veinte por ciento (20%)
del monto total del Contrato, caso contrario se deberd proceder a la Resolucion del

Contrato.

Cuando la contratacion se efectie por Lotes, items, Tramos, o Paquetes, las multas
serdn calculadas respecto del monto correspondiente al Lote, ltem, Tramo, o
Paguete que hubiese sufrido retraso en su entrega.

La Unidad Administrativa es responsable del cdlculo y computo de multas.

SECCION VII

PARTICIPANTES DEL PROCESO DE CONTRATACION
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ARTICULO 22. (UNIDAD ADMINISTRATIVA).- La Unidad Administrativa de la Empresa
MetalUrgica Vinto es la Gerencia Administrativa Financiera, cuyo Mdaximo Ejecutivo
es el Gerente Administrativo Financiero.

El Gerente Administrativo Financiero velard por el cumplimiento de las funciones
establecidas en el Articulo 36.- de las NB-SABS.

ARTICULO 23. (UNIDADES SOLICITANTES).- En la Empresa Metalirgica Vinto las
Unidades Solicitantes, son:

a) Gerencia de Operaciones

b) Jefaturas de Departamento y Divisiones de las Areas de Produccién y
Mantenimiento.

c) Gerencia Administrativa Financiera

d) Jefaturas de Departamento y Divisiones de las Areas de Contabilidad y
Administrativa.

Los requerimientos de las unidades dependientes de las Unidades Solicitantes
senaladas precedentemente, canalizardn sus requerimientos a fravés de las mismas.

Las Unidades Solicitantes cumplirdn estrictamente con las funciones establecidas en
el Arficulo 35.- de las NB-SABS.

ARTICULO 24. (COMISION DE CALIFICACION Y/O RESPONSABLE DE EVALUACION EN LA
MODALIDAD DE APOYO NACIONAL A LA PRODUCCION Y EMPLEO - ANPE).- La
Comision de Calificacion para la modalidad ANPE, serd designada por el RPA,
mediante memordndum o comunicaciéon interna, minimo un dia hdbil previo a la
presentacion de cotizaciones o propuestas.

La Comision de Calificacion deberd conformarse con servidores publicos de la
Unidad Administrativa y de la Unidad Solicitante segun el objeto de contratacion.

Alternativamente, segin el objeto de la contratacion, el RPA, mediante
memordndum o comunicacion interna, designard un Responsable de Evaluacion,
minimo un dia hdbil previo a la presentacién de cotizaciones o propuestas. Este
responsable asumird las funciones de la Comision de Calificacién.

La Comision de Cadlificacion o el Responsable de Evaluacion cumplirdn las funciones
establecidas en el Articulo 38.- de las NB-SABS

ARTICULO 25. (COMISION DE CALIFICACION PARA LICITACION PUBLICA).- Serd
designada por el RPC, mediante memordndum o comunicacién interna, minimo
dentro de los 2 dias hdbiles previos al acto de apertura de propuestas, y estard
infegrada por servidores publicos de la Unidad Administrativa y Unidad Solicitante.
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La Comision de Calificacion cumplird las funciones establecidas en el Articulo 38.- de
las NB-SABS.

ARTICULO 26. (COMISION DE RECEPCION).- Serd designada por la MAE o por el
responsable delegado por ésta (RPC o, RPA), mediante memordndum o
comunicacion interna, minimo denfro de los tres dias hdbiles previos a la recepcion
de bienes y servicios.

La Comision de Recepcidén deberd conformarse con servidores publicos de la
Unidad Administrativa y de la Unidad Solicitante segun el objeto de confratacion.

Alternativamente, sélo para la modalidad ANPE, la MAE o el responsable delegado
por ésta (RPA), designard un Responsable de Recepcion, mediante memordndum o
comunicacion interna, que asumird las funciones de la Comisidon de Recepcion.

La Comision de Recepcion y el Responsable de Recepcidon cumplirdn las funciones
establecidas en el Articulo 39.- de las NB-SABS.

CAPITULO 1l
SUBSISTEMA DE MANEJO DE BIENES

ARTICULO 27. (CONDICIONES DEL SUBSISTEMA DE MANEJO DE BIENES).- El manejo de
bienes de la Empresa Metalirgica Vinto, serd regulado de manera interna y bajo
exclusiva responsabilidad.

El manejo de estos bienes estard sujeto a reglamentacion especial, que podrd tomar
como referencia el contenido de las NB-SABS en las partes afines a su operaciéon y
control.

CAPITULO IV
SUBSISTEMA DE DISPOSICION DE BIENES

ARTICULO 28. (TIPOS Y MODALIDADES DE DISPOSICION DE BIENES).- Los tipos y
modalidades de disposicidon de bienes son los siguientes:

a) Disposicidon Temporal con las modalidades de:
1. Arrendamiento;
2. Préstamo de Uso o Comodato.

b) Disposicion Definitiva, con las modalidades de:
1. Enagjenacion;
2. Permuta.

ARTICULO 29. (RESPONSABILIDAD POR LA DISPOSICION DE BIENES).- El Responsable
por la disposicion de bienes es el Gerente General, quien deberd precautelar el
cumplimiento de lo establecido en el Subsistema de Disposicidn de Bienes.
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ARTICULO 30. (BAJA DE BIENES).- La baja de bienes no se constituye en una
modalidad de disposicion; consiste en la exclusidon de un bien en forma fisica y de los
registros contables de la entidad, cuyos procesos, de acuerdo con cada una de las
causales establecidas en el Articulo 235.- de las NB-SABS, son los siguientes:

a)

b)

Disposicion definitiva de bienes.

La MAE instruird a la Unidad Administrativa, que, en un plazo no mayor a 10
dias hdbiles después de haber concluido el proceso de disposicion definitiva
de bienes, envie un ejemplar de toda la documentacion del proceso de
disposicion al Jefe del Departamento de Contabilidad para los fines
consiguientes.

La Unidad Administrativa elaborard nota al SENAPE, informando sobre la
disposicidon definitiva de bienes de Ila Empresa.

La Unidad Administrativa realizard un informe a la Conftraloria General del
Estado, sobre la disposicion de bienes de la Empresa.

Hurto, robo o pérdida fortuita.

El responsable de la custodia o uso del bien, una vez ocurrido o tomado
conocimiento del siniestro, deberd informar en el dia a la Unidad
Administrativa de forma escrita, detallando lo acontecido, posterior a ello
deberd remitir la denuncia ante los organismos pUblicos pertinentes.

La Unidad Administrativa una vez conocido el hecho, instruird al Responsable
de Activos Fijos se inicie las acciones o trdmites correspondientes para la
recuperacion del o los bienes siniestrados, ante la empresa aseguradora,

En caso de reponer el bien sujeto de esta causal con ofro, este deberd tener
minimo las mismas caracteristicas técnicas del bien extraviado o superiores, lo
cual serd certificado por personal técnico de la Empresa.

En caso de no existir indicios de responsabilidad, la MAE emitird la Resolucién
Administrativa autorizando el inicio del proceso de baja del bien, que la
ejecutardn la Unidad Administrativa y el Responsable de Activos Fijos,
liberando al responsable de la custodia del bien.

c) Mermas, vencimientos, descomposiciones, alteraciones o deterioros.

El Responsable de la custodia o uso del bien, una vez constatada la causal
informard a la Unidad Administrativa en forma escrita y detallada del o los
bienes.
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d)

e)

La Unidad Administrativa realizard una inspeccién y la verificacion de lo
senalado en el informe recibido, estableciendo responsabilidades si
correspondiera.

Se pondrd el informe a consideracion de la MAE quien deberd constatar la
veracidad del informe e instruird a la Unidad Administrativa y Jefe del
Departamento de Contabilidad, realizar los ajustes contables y de los registros
fisicos emitiendo una nota de cargo correspondiente al funcionario
responsable, si corresponde.

Cuando ocurran mermas, vencimientos, descomposiciones, alteraciones,
deterioros de bienes en los almacenes, la MAE instruird a la Unidad
Administrativa la verificacion y la destruccion de los mismos elabordndose
para el efecto un informe técnico.

Inutilizacion.

El responsable de la custodia o uso del bien, con la autorizaciéon de su
inmediato superior, informard sobre la inutilizacién del o los bienes a su cargo
y solicitard la baja respectiva a la Unidad Administrativa.

La Unidad Administrativa instruird al Responsable de Activos Fijos, para
constatar la inufilizacion del o los bienes e informardn a la MAE, quien
autorizard, si corresponde el retiro del bien del lugar original y su remisidn a un
depdsito de la Empresa para su posterior disposicion y baja.

Segun corresponde técnica y financieramente, se dispondrd el bien,
dondndolo, rematdndolo como chatarra o simplemente considerarlo como
desperdicio y desecharlo como tal.

En caso de desecho como basura, se levantard un acta que firmard a la
Unidad Administrativa y el Responsable de Activos Fijos.

La presente baja por la causal descrita deberd considerar la recuperacion de
las partes, accesorios y componentes que sean Utiles para la entidad y/o que
signifique un retorno econdmico.

Obsolescencias o siniestro

El responsable de la custodia o uso del bien, con la autorizacidon de su
inmediato superior, informard sobre la obsolescencia o siniestro del bien o
bienes a su cargo y solicitard la baja respectiva a la Unidad Administrativa.

La Unidad Administrativa instruird al Responsable de Activos Fijos, para
constatar la obsolescencia o siniestro del o los bienes, y elaborard un informe
para conocimiento de la MAE, quien autorizard, si corresponde el retiro del
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f)

g)

bien y su remisidon a un depdsito de la Empresa para su posterior disposicion y
baja.

Segun corresponde técnica financieramente, se dispondrd del bien,
dondndolo, rematdndolo como chatarra o simplemente considerarlo como
desperdicio y desecharlo como tal.

En caso de desecho como basura, se levantard un acta que firmard la
Unidad Administrativa y el Responsable de Activos Fijos.

La presente baja por las causales descritas deberd considerar la recuperacion
de las partes, accesorios y componentes que sean Utiles para la entidad y/o
que signifique un retorno econdmico para el efecto se elaborard el informe
técnico con unidades especificas.

Las partes, componentes y accesorios correspondientes a bienes obsoletos
que ya fueron dados de baja, permitird establecer si estos bienes son o no
aprovechables para los fines de la entfidad.

Desmantelamiento total o parcial de edificaciones, excepto el terreno que no
serd dado de baja.

La Unidad Administrativa, instruird al Responsable de Activos Fijos para que en
coordinacion con unidades técnicas se elabore un informe de evaluacion de
la edificacion a desmantelarse e informard y sugerird a la MAE aquellas partes
e instalaciones del inmueble que se retirardn y el uso especifico que se les
dard.

La MAE, autorizard formalmente la ejecucién de las acciones sugeridas por la
Unidad Administrativa.

La Unidad Administrativa, instruird al Responsable de Activos Fijos, la
verificacion de bienes obtenidos de los inmuebles desmantelados. Realizada
la misma se informard a la MAE y al Jefe del Departamento de Contabilidad
para que se ajusten los registros tanto contables como fisicos del bien
desmantelado.

Uso de partes y accesorios total o parcial de activos muebles obsoletos,
inutilizados.

La Unidad Administrativa, instruird al Responsable de Activos Fijos para que en
coordinacion con unidades técnicas se elabore un informe de evaluaciéon de
los bienes muebles en desuso, obsoletos, inutilizados, para la utilizacidén de las
partes, componentes y accesorios total o parcial, informe que debe ser
puesto en consideracion de la MAE, de manera que aquellas partes y
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accesorios de los bienes muebles sean de uso especifico conforme al informe
técnico.

La MAE, autorizard formalmente la ejecucién de las acciones sugeridas por la
Unidad Administrativa, referente al uso de las partes, accesorios.

La Unidad Administrativa, instruird al Responsable de Activos Fijos, la
verificacion de las partes y/o accesorios obtenidos de los muebles vy
conformacién por lotes y destino de los mismos. Realizada la misma se
informard a la MAE y al Jefe del Departamento de Contabilidad para que se
ajusten los registros tanto contables como fisicos de los bienes muebles
obsoletos, inutilizados.




